Rektor
Panstwowej Wyizszej Szkoty Zawodowej

im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu

ogtasza nabor na stanowisko portiera / pracownika gospodarczego
w PWSZ w Kaliszu
ul. Nowy Swiat 4, 62-800 Kalisz

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

dobra organizacja pracy,
umiejetnos$é pracy w zespole oraz pod presjg czasu,
samodzielnos¢ oraz odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;

. Predyspozycje osobowosciowe:

Obowigzkowos¢, punktualnosé, doktadnosé, samodzielnos¢ w pracy, sumiennosc,
bezkonfliktowos$¢, uprzejmos¢, systematycznosé, pracowitosé, gotowos¢ podejmowania
dodatkowych zadan, che¢ podnoszenia kwalifikacji.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Obstuga gospodarcza budynkéw:

codzienne sprzatanie sali wyktadowych, korytarzy, klatek schodowych, i pozostatych
pomieszczen oraz urzadzen i mebli w nich sie znajdujgcych polegajgce na odkurzaniu,
myciu, konserwacji itp.;

biezgce utrzymywanie toalet i sprzetu w nalezytym stanie higienicznym,;

mycie okien i przeszklen w zaleznosci od potrzeb;

wydawanie kluczy do pomieszczen osobg upowaznionym i prowadzenie ewidencji tych
czynnosci;

obstuga szatni;

codzienna kontrola stanu technicznego urzadzen sanitarnych i technicznych;

codzienne oprdznianie koszy na Smieci i wynoszenie ich do pojemnikéw zewnetrznych;
pilnowanie przestrzegania regulaminéw budynkéw przez osoby w nich przebywajace;
zwracanie szczegdlnej uwagi na sytuacje nietypowe i niecodzienne, oraz informowanie
o nich bezposrednich przetozonych;

obstuga imprez odbywajgcych sie na terenie obiektu;

niezwtoczne informowanie przetozonych o: uszkodzeniach sprzetu, awariach urzadzen,
oraz innych nieprawidtowosciach moggcych zaktécié funkcjonowanie obiektu;

dbanie o czystos¢ i porzgdek w bezposrednim otoczeniu obiektu;

dbanie o estetyke pomieszczen;

Obstuga techniczna budynkdw:

dokonywanie drobnych napraw i usprawnien sprzetu i wyposazenia;

wykonywanie prac remontowo-budowlanych;

zgtaszanie zauwazonych awarii, usterek i nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu
i instalacji;

wymiana zrédet Swiatta (osoba posiadajgca uprawnienia);

Obstuga terenéw zewnetrznych:



— konserwacja terendw zielonych: koszenie trawy, przycinanie i pielegnacja zywoptotow
oraz innych nasadzen, przecinka drzew, nawozenie roslin, walka z chwastami
i szkodnikami itp.;

— zamiatanie, a w okresie zimowym odsniezanie i odladzanie chodnikéw, drég, parkingdw
i placéw;

— konserwacja i obstuga wyposazenia i infrastruktury zewnetrznej: tawek, stotéw, trybun,
sprzetu sportowego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Stanowisko pracy znajduje sie w budynku przy ul. Poznanskiej 201-205; na | pietrze, praca

zwigzana z wysitkiem fizycznym, peten etat, praca zmianowa w systemie rownowaznym
(I zmiana od 6% do 14%; Il zmiana od 14% do 22%);

5. Wymagane dokumenty:

— wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzor
kwestionariusza mozna pobrad na stronie internetowej);

— kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

— kserokopia dokumentow potwierdzajgcych staz pracy (kserokopia swiadectw pracy
lub zaswiadczenia);

W celu utatwienia kontaktu z kandydatem prosi sie o podanie adresu mailowego lub

numeru telefonu.

6. Termin sktadania ofert: do 30.11.2017 r.

7. Miejsce sktadania ofert:
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 4, Rektorat pok. 15.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008r o pracownikach samorzgdowych ”

Informacja!

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Rektor PWSZ
w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 4. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane
w ogtoszeniu wolne stanowisko w PWSZ w Kaliszu. Kazdy ma prawo dostepu do tresci swoich
danych i ich poprawiania. Dane przekazywane sg dobrowolnie.

Kandydat spetniajgcy wymagania formalne jest zobowigzany do zgtoszenia sie na kolejny etap
naboru (rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktérym kandydaci zostang powiadomieni
mailowo lub telefonicznie.

PWSZ w Kaliszu zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.



